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Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Acailandia

CNPJ: 11.569.190/0001-89
EDITAL DE DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAO
Dispensa Eletronica de Licitacdo n® 008/2026-IPSEMA
Processo administrativo n® 035/2026

O Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Acailandia-IPSEMA, , inscrito
no CNPJ 11.569.190/0001-89, localizado na Rua Maranhdo, n° 1.708 —GETAT - Agailandia/MA,
torna publico a quem interessar possa, que realizara dispensa de licitacdo na forma eletrénica com
execucao indireta, em empreitada por maior desconto tendo por objeto a Contratacao de pessoa (s)
juridica (s) para prestagdo de servigos continuos, especializada no agenciamento de viagens,
reserva, emissao, remarcagao € cancelamento de passagens rodoviarias nacionais para atender as
necessidades do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Acailandia -
IPSEMA. A licitacdo sera regida pelas disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021 e alteragdes, da
Lei Complementar n° 123/2006 e alteracdes, pelo Decreto Municipal n® 150/2021, Decreto
Municipal n® 204/2021, Decreto Municipal n® 149/25 e pelo Decreto Municipal n® 024 de 22 de
janeiro de 2024, bem como pelos principios constitucionais, civis € penais aplicaveis a matéria, bem
como pelo edital de licitagdo e seus anexos. Maiores informagdes podem ser obtidas através do e-
mail: ipsema@acailandia.ma.gov.br, exclusivamente. Pedidos de esclarecimento e
impugnacgdes ao edital devem ser encaminhados exclusivamente pelo campo proprio do sistema.
Em nenhuma hipoétese serdo prestadas informagdes pessoalmente ou por telefone.

1. DO OBJETO, DO VALOR E DA DOTACAO

1.1.  Constitui objeto desta licitacdo a escolha da melhor proposta para Contratagao de pessoa (s)
juridica (s) para prestagdo de servigos continuos, especializada no agenciamento de viagens,
reserva, emissao, remarcagdo e cancelamento de passagens rodoviarias nacionais para atender as
necessidades do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Acailandia -
IPSEMA.

1.2. O valor maximo para a presente licitagdo ¢ de R$ 98.000,00 (noventa e oito mil reais),
cotado em moeda nacional (Real), na forma da planilha orgamentdria que se anexa a este
instrumento.

1.3.  As despesas decorrentes do presente procedimento ocorrerdo pela seguinte dotagdo
or¢amentaria devidamente consignada na Lei Orgamentaria Anual vigente.

Orgio 20-Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do municipio de
Acailandia-IPSEMA.

Acdo 09.272.0060.2286.0000

Especificagoes Manuten¢do Administrativa do [IPSEMA

Elementos da despesa 33.90.33.00.00

Descricao Passagens e despesas com locomogao

Fonte de Recursos 802 - Recursos vinculados ao RPPS. Taxa de adm.
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1.4.  Caso o instrumento de contrato resultante deste processo ultrapasse exercicio financeiro,
a atualizacdo da dotacao sera realizada via apostilamento neste.
1.5. A contratacdo sera dividida na forma que segue:

VALOR TAXA DE

ITEM ESPECIFICACAO ESTIMADO | AGENCIAMENTO

Contratacdo de pessoa (s) juridica (s) para
prestagdo  de  servigos  continuos,
especializada no agenciamento de viagens,
reserva, emissao, remarcacgao e R$ 98.000,00
01 cancelamento de passagens rodoviarias 5%
nacionais para atender as necessidades do
Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores do Municipio de Acailandia -
IPSEMA

2. PERIODO DAS PROPOSTAS

2.1. As propostas de preco deverado ser cadastradas através da plataforma de licitagdo LICITANET,
no endereco eletronico: www.licitanet.com.br, das 09:00 hs do dia 22 de maio de 2026, as 17:00hs,
do dia 26 de maio de 2026.

3. PERIODO DE LANCES

3.1. O periodo de lances sera de 06 (seis) horas consecutivas, seguird das 09hs horas do dia 27 de
maio de 2026, as 15hs horas do dia 27 de maio de 2026.

4. DO PERMISSIVO LEGAL

4.1. Fica eleita como forma de selecdao do prestador a dispensa eletronica de licitagdo na forma do
art. 75, inciso I, da Lei Federal n° 14.133/21, tendo por critério de julgamento empreitada por maior
percentual de descontos.

5. DA PARTICIPACAO

5.1. Nao poderdo participar deste procedimento ou participar da execugdo de contrato, direta ou
indiretamente:

5.1.1 o autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

5.1.2. a empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
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acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a
ela necessarios;
5.1.3. apessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;
5.1.4. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fung¢do na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
5.1.5. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;
5.1.6. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes
nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.
5.2. O impedimento de que trata o item 5.1.1. serd também aplicado ao licitante que atue em
substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
5.3. A critério da Administrag@o e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 5.1.1 e 5.1.2. poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execug¢do da licitacdao ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao exclusiva
de agentes publicos do 6rgao ou entidade.
5.4. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.
5.5. O disposto neste item ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de obra ou servigco que inclua
como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.
5.6. As empresas que ndo se enquadrem nas vedacdes acima descritas e que tenham atividade
econdmica compativel com o objeto desta licitacdo poderdo participar liviemente do certame.

6. DA PREVISAO DA DESPESA

6.1. A licitagdo objeto deste edital, esta devidamente prevista no item 12 no Plano Anual de
Contratagao.

7. DO INGRESSO E DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA

7.1. O ingresso do fornecedor neste procedimento sera disciplinado por este item.

7.2. O fornecedor interessado, apos divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do sistema de dispensa eletronica da plataforma LICITANET, a proposta
com a descri¢ao do objeto ofertado, até a data e horario fixada no preambulo deste aviso.
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7.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento as obrigacdes trabalhistas sejam em legislagdo, sejam em convengdes coletivas
ou ajustes vigentes na entrega das propostas.
7.3. A proposta vincula o proponente, em especial em sede de contrato, sendo o proponente
inteiramente responsavel por esta e ndo lhe assistindo direito a quaisquer questionamentos
posteriores face ao prego inicialmente ofertado.

8. DOS BENEFICIOS AS ME’S/EPP’S

8.1. As empresas enquadradas na condi¢cdo de microempresas ou empresas de pequeno porte, que
desejarem usufruir dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006, deverao preencher no sistema
a declaracao de enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparadas.
8.2. Sdo privilégios das microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas:

8.2.1. empate ficto face a empresas de médio e grande porte, na forma dos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123/2006;

8.2.2. regularizagdo fiscal e trabalhista tardia, na forma do §1°, art. 43 da Lei Complementar n°
123/2006;

8.2.3. prioridade de contratacao local e regional, na forma do Decreto Municipal n® 150/2021. 8.3.
Para o gozo do tratamento desprendido no item 8.2.2., as microempresas e empresas de pequeno
porte deverdo apresentar todos os documentos exigidos para a referida comprovagdo de
regularidade, ainda que positivas sem efeito de negativas ou fora do prazo de validade.

8.4. Face a caracteristica do objeto, ndo havera cota reservada ou item exclusivo para
microempresas € empresas de pequeno porte.

9. DO PROCEDIMENTO

9.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessao publica, por meio de sistema eletronico, na
data, horario e local indicados no preambulo deste Edital.

9.2. O agente verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis
ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no projeto basico.

9.2.1. Também sera desclassificada a proposta que permita identificar o licitante antes do
encerramento da fase de lances.

9.2.2. A desclassificacao, quando houver, sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

9.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

9.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o agente e os licitantes.
9.4.1. Em caso de tumultos ou excessos o agente podera bloquear o chat aos licitantes.
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9.4.2. Em eventuais casos de ofensas e/ou manifestacdes que contrariem e urbanidade, manifestem
discurso de 6dio ou de ordem preconceituosa, o agente bloqueara o chat e disponibilizard copia da
ata da sessdo eletronica ao final do certame para quem interesse tiver em promover as agoes
cabiveis.
9.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio
do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.
9.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global;
9.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura e
encerramento da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.
9.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor superior em percentual ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.
9.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos
lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 1 em
1% (de um em um por cento).
9.9. Sera adotado para o envio de lances na dispensa eletronica o modo de disputa “aberto”, em que
os licitantes apresentardao lances publicos e sucessivos, sendo permitidos lances intermediarios.
9.10. Havendo lances iguais ao maior ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.
9.11. Durante o procedimento, os fornecedores serdao informados, em tempo real, do valor do melhor
preco registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.
9.12. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com ordenamento e divulgacdo dos lances pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.
9.12.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatorio ou mecanismo
similar.
9.13. O agente solicitara ao fornecedor melhor classificado que, no prazo maximo de 2 (duas) horas,
envie a proposta readequada ao ultimo lance ofertado apos a negociagdo realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles
exigidos neste aviso e ja apresentados.
9.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.
9.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.
9.16. No caso de desconexao com o agente no decorrer da etapa competitiva da Dispensa Eletronica,
o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.
9.17. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o agente persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e tera reinicio somente apds comunicagdo expressa do
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agente aos participantes do certame, publicada no sistema, quando serdo divulgadas data e hora para
a sua reabertura. E serd reiniciada somente ap6s decorridas vinte e quatro horas da comunicagao do
fato pelo agente aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.
9.18. O critério de julgamento adotado serd o maior desconto por percentual, conforme definido
neste Edital e seus anexos.
9.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
9.20. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacao de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificarda em coluna propria as
microempresas ¢ empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006.
9.21. Nessas condigdes, as propostas de microempresas ¢ empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 10% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.
9.22. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ltima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.
9.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 10% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
9.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
9.25. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serda aquele
previsto no art. 26 da Lei n® 14.133/2021, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens
produzidos:
9.25.1. no pais;
9.25.2. por empresas brasileiras;
9.25.3. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
9.25.4. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislacao;
9.25.5. por empresas que fornecem bens manufaturados e servigos nacionais que atendam a normas
técnicas brasileiras;
9.25.7. por empresas que produzem bens reciclados, reciclaveis ou biodegradaveis.
9.26. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as
propostas ou os lances empatados.
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9.27. Apds a negociagdo do prego, o agente iniciard a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.
9.28. Com objetivo de fomentar o mercado regional e local, em cumprimento ao que determina o
Decreto Municipal n° 150, de 04 de agosto de 2021, as microempresas € empresas de pequeno porte
sediadas na Regido do Carajas, conforme a Lei Complementar Estadual n® 108/2007, que
apresentarem preco final superior em até 10% do menor preco ofertado terdo preferéncia para
contratacao.
9.28.1. No caso especificado e nas condigdes mencionadas no subitem 9.28, terdo prioridade sobre
as demais, as empresas sediadas no territério do Municipio de Agailandia, estado do Maranhao.
9.29. Serdo consideradas inexequiveis de pronto, no caso de obras e servi¢os de engenharia, as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela
Administragdo.
9.30. Caso o valor final do vencedor enseje duvidas ao agente acerca da sua exequibilidade, podera
o agente solicitar composi¢ao de custos detalhada, que sera submetida a avaliagdo da engenharia do
Municipio com posterior emissdo de parecer acerca da sua viabilidade.
9.31. Encerrada a fase de lances e proclamado o vencedor, este sera convocado via chat para no
prazo de até duas horas, inserir no sistema os documentos de habilitagdo elencados neste edital.
9.31.1. Serdo admitidos documentos com emissao anterior ao dia e horario de abertura da sessao
eletronica de licitagao.

| 10. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS |
10.1. Concluida a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em

primeiro lugar quanto a adequag@o do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado
para a contratacdo.
10.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao,
podera haver negociagdo de condi¢cdes mais vantajosas
10.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
precgo, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela Administragao.
10.2.2. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem
de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociacdo, for desclassificado em
razao da sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contratagao.
10.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.
10.3. Encerrada a fase de lances e proclamado o vencedor, este sera convocado via chat para no
prazo de até duas horas, inserir no sistema os documentos de habilitagdo elencados neste edital.
10.4. Serao admitidos documentos com emissao anterior ao dia e horario de abertura da sessao
eletronica de licitagdo.
10.5. Serdo desclassificadas as propostas que:
10.5.1. contiverem vicios insanaveis;
10.5.2. ndo obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas do edital e anexos;
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10.5.3. apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do or¢gamento estimado para a
contratacao;
10.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao; 10.5.5.
apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel;
10.5.6. A verificagdo da conformidade das propostas sera feita exclusivamente em relacdo a
proposta mais bem classificada;
10.5.7. A Administragdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou
exigir dos licitantes que ela seja demonstrada.
10.6. A validade da proposta de pregos sera de no minimo 60 (sessenta) dias.
10.7. A garantia da proposta de precos deverd ser inserida no sistema apos a convocagdo pelo
agente, no prazo maximo de 02(duas) horas apds a ordem, contadas em dias tteis
10.8. Serdo consideradas inexequiveis de pronto, no caso de obras e servigos de engenharia, as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢cado pela
Administragdo.
10.9. O agente podera diligenciar junto ao concorrente para a comprovagao da exequibilidade de
precos que, se comprovada, devera ser calgcada por segundo garantia da ordem de até 25% do valor
estimado para a contratacao.

11. DA HABILITACAO

11.11.1. Sdo exigéncias para habilitacdo juridica, devidamente regulamentada pela legislacao
vigente, em especial as luzes da Lei n® 14.133/21 e ulteriores alteragdes, a seguinte documentagao:
a) copia do contrato social ou documento congénere, devidamente consolidado ou acompanhado
do ato constitutivo e de todas as suas alteragoes e,

b) copia dos documentos de identificagdo com foto de todos os socios conforme o caso, ou do
empresario individual, ou pessoa juridica afim.

11.2. Para comprovacdo da qualificacdo técnica, a licitante devera apresentar pelo menos um
atestado de capacidade técnico-operacional em nome da licitante, emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove a execugao de obra/servigo compativel com o objeto desta
licitagdo

11.3. Para regularidade fiscal e trabalhista, deverao ser apresentados os seguintes documentos:

a) comprovagdo de inscricao junto ao Cadastro Nacional da Pessoa Juridica através de cartdo de
CNPJ exarado pela Receita Federal do Brasil;

b) comprovagdo de regularidade junto aos tributos federais e previdenciarios através da
apresentacao de certiddo negativa ou certiddo positiva com efeito de negativa exarada pela Receita
Federal do Brasil;

¢) comprovagao de regularidade junto aos tributos estaduais ¢ da divida ativa estadual através da
apresentacao de certiddo negativa ou certidao positiva com efeito de negativa exarada pelo 6rgao
fiscal competente do estado sede da licitante;
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d) comprovagdo de regularidade junto aos tributos municipais e da divida ativa municipal, onde
houver, através da apresentacdo do Alvara de localizagdo e funcionamento, de certiddo negativa ou
certiddo positiva com efeito de negativa exarada pelo 6rgdo fiscal competente do municipio sede
da licitante;
e) comprovacao de regularidade do empregador junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), exarado pela Caixa Economica Federal;
f) comprovagdo de regularidade junto aos débitos trabalhistas através da apresentacao de certidao
negativa exarada pelo Tribunal Superior do Trabalho.
11.4. Da qualificagdo econdmico-financeira:
11.4.1. sera comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:
a) balangos patrimoniais ja exigiveis na forma do art. 1.078 do Coédigo Civil, devidamente
registrados no 6rgdo competente para tanto, referente aos dois tltimos exercicios sociais, compostos
pelo balango, demonstragdo do resultado do exercicio e demais demonstracdes contabeis.
a.1) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura.
a.2.) Os documentos referidos na alinea “a” deste item limitar-se-ao ao tltimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de dois anos.
a.3.) Para a aferi¢do da saude financeira da licitante, esta devera comprovar os seguintes indices
contabeis:
- Indice de Liquidez Geral (ILG) igual o superior a 01;
- Indice de Liquidez Corrente (ILC) igual o superior a 01, e
- Indice de Endividamento Total (IET) (substituido também pelo ISG
— Indice de Solvéncia Geral), igual ou inferior a 1.
a.4.) Os licitantes poderao utilizar as seguintes formulas:
LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante Passivo Circulante
11.4.2. Caso o licitante seja cooperativo, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima
auditoria contabil-financeira, conforme dispoe o artigo 112 da Lei n°® 5.764, de 1971, ou de uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador;
11.5. Devera ainda apresentar certidao negativa de faléncia, concordata ou recuperacao judicial,
expedida pelo cartorio distribuidor da sede da pessoa juridica ou de execucdo patrimonial, no
domicilio, emitida até 60 (sessenta) dias antes da data da sessdo publica, ou que esteja dentro do
prazo de validade constante da propria certidao;
11.5.1. Caso a licitante encontra-se em recuperagao judicial, devera apresentar a certidao respectiva
acompanhada da sentenga judicial que homologou o processo de recobra junto aos documentos de
habilitagao;
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11.6. A licitante devera comprovar que dispde de capital social integralizado ou patrimonio
equivalente a 10% (dez por cento) do valor estimado para a contratagao;

11.7. Vencido o horario de inicio da sessdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a apresentagdo de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia, na forma do art. 64 da Lei Federal n® 14.133/21.
11.8. A documentagdo referida neste item podera ser:

a) apresentada em original, por cdpia simples ou por qualquer outro meio expressamente admitido
pela Administragao;
b) substituida por registro cadastral emitido pelo Portal Nacional de Contratagdes Publicas; 11.9.
Havendo duvida acerca da autenticidade dos documentos apresentados por copia simples, a
administracdo solicitard a apresentacdo do original para confronto o que deverd ser efetivado em
até dois dias uteis apds a citacdo ou lavratura da ata da sessdo publica.

11.10. Qualificagdo Técnica

11.10.1. Atestado(s) ou declaragdo(es) fornecida(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a licitante prestou servicos igual ou similar pertinentes e compativeis
com o objeto desta licitacdo. O atestado devera ser impresso em papel timbrado do emitente,
constando seu CNPJ e enderego completo, devendo ser assinado por seus socios, diretores,
administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel.

11.10.2. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens/servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

11.11. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacao do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio. 11.12. A
existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez
que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

11.13. A declaragdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de
habilitagao.

11.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa
ou empresa de pequeno porte, € uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange
a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis,
apos a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administrag@o publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagao
de justificativa.

11.15. A ndo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdao. Se, na ordem de classificagao,
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seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restri¢do na documentagdo fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.
11.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o pregoeiro
suspendera a sessao, informando no "chat" a nova data e horario para a continuidade da mesma.
11.17. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.
11.18. A auséncia ou incongruéncia insanavel de qualquer um dos documentos elencados neste
dispositivo ensejarao na inabilitagdo da licitante.

11.19. Os documentos de habilitagdo serdo exigidos apenas do licitante declarado vencedor e
deverdo ser inseridos no sistema em até duas horas apos a convocacgao do agente de contratacdo via
chat.

11.20. Os documentos de habilitacdo terdo sua vigéncia analisada conforme a data de abertura do
certame.

| 12. DO PRAZO E FORMA DE EXECUCAO CONTRATUAL |
12.1. A contratagdo com a(s) empresa(s) detentora da licitacdo de fornecimento, apds a indicacao
pelo Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Acailandia — IPSEMA, sera
feita por intermédio de CONTRATO, observando-se o que segue:

12.2. A empresa(s) detentora da licitacdo deverad entregar o objeto da licitagdo no prazo de 05
(cinco) dias corridos, podendo ser prorrogado conforme necessidade do 6rgao.

12.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial;

12.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢dao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

12.5. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
12.6. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

12.7. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros.

12.8. Da fiscaliza¢do do Contrato:

12.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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| 13. DA FORMA DE EXECUCAO |
13.1. A execucdo do objeto seguira o que esta determinado no termo de referéncia que acompanham
este instrumento.

| 14. DA FORMA DE CONTRATACAO |
14.1. A relagdo entre o licitante vencedor e a Administragao nesta dispensa sera estabelecida através

de CONTRATO, na forma do artigo 95, inciso I da Lei Federal n® 14.133/2021.
14.2. Apos a publicagdo da autorizacdo desta dispensa, a Administragdo convocara o vencedor para
assinar a autorizacdo de servigo, no prazo de cinco dias uteis, sob pena de decair o direito a

contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital.

14.3. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administracao.

14.4. Sera facultado & Administracdo, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato ou nao
aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condigdes estabelecidas, convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para a celebragdao do contrato nas condi¢oes
propostas pelo licitante vencedor.

14.5. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocagdo para a
contratacdo, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

14.6. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do item 14.2, a
Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital,
podera:

a) convocar os licitantes remanescentes para negociagao, na ordem de classificagdo, com vistas a
obtencdo de preco melhor, ndo podendo ultrapassar o preco do adjudicatario;

b) adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelo licitante vencedor, atendida a ordem
classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor condigdo.

14.7. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administra¢do caracterizard o descumprimento
total da obrigag@o assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda
da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade licitante.

14.8. A regra do 14.7. ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma da alinea
“a” do item 14.6 deste dispositivo.

14.9. Sera facultada a Administracdo a convocacdo dos demais licitantes classificados para a
contratacdao de remanescente de obra, de servigco ou de fornecimento em consequéncia de rescisdo
contratual, observados os mesmos critérios estabelecidos nos itens 14.2. e 14.4. deste instrumento.
14.10. Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administragcdo devera
verificar a regularidade fiscal e trabalhista do contratado, consultar o Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir
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as certidoes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao
respectivo processo.

| 15. DA SUBCONTRATACAO |
15.1. Nao sera permitida a subcontratacdo do objeto desta dispensa de licitagao.

| 16. DA ALTERACAO SUBJETIVA |
16.1. E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde

que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitagdo original, sejam mantidas as demais cldusulas e condig¢des do contrato e ndo haja prejuizo
a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressada Administragdo a continuidade do
contrato.

| 17. DA FORMA DE PAGAMENTO |
17.1. O pagamento sera efetuado referente ao(s) materiais licitados(s) recebido(s) pela contratante,
mediante 0 Termo de Recebimento Definitivo e apresentacdo de Nota Fiscal/ Fatura, apds a
comprovagdo de que a contratada estd em dia com as obrigagdes relativas a regularidade fiscal e
trabalhista, para tanto, a contratada devera, obrigatoriamente, apresentar no ato do pagamento:
17.2. A licitante devera apresentar junto a nota as certiddes que comprovem a regularidade fiscal,
social e trabalhista.
17.3. Caso alguma das certiddes encontre-se fora do prazo de validade, sera concedido prazo para
regularizacdo, o qual tera efeito suspensivo da exigibilidade do pagamento até a regularizagdo das
certiddes.

17.4. Nao havendo a regularizacdo, o pagamento da parcela serd efetuado e o contrato seguira para
rescisao.

| 18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE |
18.1. Constituem obrigagdes da CONTRATANTE:

18.2. Efetuar o pagamento a(s) empresa(s) vencedora(s) no prazo estipulado no Edital.

18.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os itens que a(s) empresa(s) vencedora(s) entregar(em) fora das
especificagdes do Termo de Referéncia.

18.4. Especificar Requisitos: A contratante deve fornecer informagdes detalhadas.

18.5. Respeitar os Termos do Contrato: A contratante deve respeitar todos os termos e condi¢des
estabelecidos no contrato, incluindo prazos, valores e clausulas de rescisao.

18.6. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

18.7. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor ou comissdao
especialmente designada, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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18.8. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se de que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.
18.9. Pagar a Contratada o valor resultante do fornecimento dos materiais efetivamente solicitados
€ entregues.
18.10. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:
18.11. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o
atendimento direto;
18.12. direcionar a contrata¢do de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas.
18.13. Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos materiais, apds seu recebimento.
18.14. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial do Municipio para adoc¢ao das medidas cabiveis
quando do descumprimento das obrigacoes pela Contratada;

| 19. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA |
19.2. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta,assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao doobjeto e, ainda:

19.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administrag@o, inerentes ao objeto da presente
licitagao;

19.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da prestacao dos servicos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagao;

19.5. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas,todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

19.6. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢des
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

19.7. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoitoanos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

19.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras
queincidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

19.9. Serdo de direta e exclusiva responsabilidade da Contratada quaisquer acidentes que porventura
ocorram na prestacdo do (s) servicos (s) € o uso indevido de patentes e registros; e

19.10. Atender, imediatamente, todas as solicitacdes da fiscalizacdo da Contratante, relativamente
a execucdo do contrato.

19.11Todo e qualquer dano que causar a contratante, ou a terceiros, ainda que culposo, praticado por
seus prepostos, empregados ou mandatario, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou acompanhamento pela contratante;
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19.12. Todo e qualquer tipo de autuagdo ou acdo que venha a sofrer em decorréncia da prestacao
dos servigos em questdo, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, mesmo nos
casos queenvolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo a contratante de qualquer solidariedade
ou responsabilidade;

19.13. Toda e quaisquer multas, indenizagdes ou despesas impostas a contratante por autoridade
competente, em decorréncia do descumprimento de lei ou de regulamento a ser observado na
execucaodo contrato, desde que devidas e pagas, as quais serdo reembolsadas a contratante, que
ficara, de plenodireito, autorizada a descontar, de qualquer pagamento devido a contratada, o valor
correspondente.

19.14.A contratada autoriza a contratante a descontar o valor correspondente aos referidos danos
ou prejuizos diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos que lhe forem devidos,
independentemente de qualquer procedimento judicial, assegurada a prévia defesa.

19.15.0 valor a ser ressarcido a contratante nos casos de prejuizos em que a contratada for
responsabilizada sera apurado utilizando-se o indice IGP-M — Indice Geral de Pregos de Mercado,
da Fundagdo Getulio Vargas, obtido no periodo compreendido entre a data da ocorréncia do fato
que deu causa ao prejuizo e a data do efetivo ressarcimento a contratante, utilizando-se a seguinte
formula:

VA =VDI/INI X INF onde:

VA = Valor Atualizado VDI = Valor Inicial

INI = IGP-M/FGV do més em que ocorreu o prejuizo (indice inicial) INF = IGP-M/FGV do més
doressarcimento (indice final)

19.16.A contratada reconhece os direitos da contratante em aplicar as penalidades previstas em lei
nocaso rescisao administrativa deste contrato decorrente de inexecugao total ou parcial do mesmo.

19.17. Além dos encargos de ordem legal e dos demais assumidos nas clausulas e condi¢des do
Contrato aser firmado e do presente Termo de Referéncia, obrigar-se-4, ainda, a contratada:

19.18. Manter, pelo menos 01 (um) preposto, a ser contatado para pronto atendimento, inclusive
nos finais de semana, feriados e em casos excepcionais e urgentes, através de telefone fixo e servigo
movel celular.

19.19.0 funcionario indicado pela empresa devera ter autonomia para resolver questdes
relacionadas a prestagdo dos servigos, devendo a empresa indicar substituto, em caso de
impedimento daquele;

19.20.E de responsabilidade da empresa contratada manter em perfeito funcionamento o meio de
contato indicado, comunicando a contratante qualquer interrup¢do ou falha e providenciando,
imediatamente, asua corre¢do, com indicacao provisoria de outra forma de contato similar;

19.21. Disponibilizar servico de atendimento por telefone, de preferéncia DDG-0800, caso a
empresa contratada ndo possua sede ou filial em Acailandia;

19.22. Apresentar pesquisas de passagens mais vantajosas, hordrios, melhor roteiro,
preferencialmente através de cotacdo eletronica, no prazo maximo de 01 (uma) hora apds a
solicitagdo;

19.23. Indicar os funcionarios que ficardo responsaveis pelo atendimento preferencial a contratante
durante o horario de atendimento normal da empresa, bem como seus respectivos substitutos, em
caso de afastamentos, os quais deverao acessar permanentemente o (s) e-mail (s) de contato fornecido
(s) pelacontratada para verificar a existéncia de solicitacdes por parte deste 6rgao.
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19.24. Manter servigo de plantdo para atendimento fora dos dias e horarios normais de atendimento
da empresa, fornecendo a contratante os nomes e telefones dos plantonistas designados, bem como
endere¢o de e-mail corporativo para recepgao das requisicoes e solicitagdes de servigos.

19.25.0 servigo de plantdo devera funcionar 24h por dia, para atendimento a todas as solicitacdes
originadas da Contratante.

19.26. Efetuar reserva, emissdo, remarcacdo e cancelamento de viagens para a Autarquia,
mobilizando-se, inclusive, no terminal rodoviario para realiza¢do do servigo, se necessario;

19.27. Informar, quando da reserva e requisicdo de passagens rodovidrias, as tarifas promocionais
oferecidas, na ocasido, pelas empresas;

19.28. Repassar ao Contratante todos os descontos oferecidos pelas empresas rodoviarias, inclusive
tarifas promocionais ou reduzidas. O valor do bilhete emitido/remarcado pela contratada ndo podera
sersuperior ao menor prego praticado pela empresa rodoviaria para as vendas efetuadas via internet,
na data, trecho e horario escolhido. Para permitir o fiel cumprimento deste item, o fiscal do contrato,
no momento da solicitagdo da emissdo/remarcacdo a empresa contratada, devera acessar o sitio da
empresaescolhida e verificar o menor preco disponivel.

19.29. Havendo problemas de ordem técnica que inviabilize o atendimento no prazo fixado, a
empresa deverd comunicar ao Fiscal de Contrato em até uma hora do recebimento do pedido,
ficando a extensaodo prazo a ser concedido a critério da Fiscalizagao;

19.30. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,

tarifas e qualquer outra logistica que tenham sido causados pela contratada;

19.31. Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento das passagens ndo utilizadas
pelo Contratante, observados os prazos e termos previstos nas regras tarifarias das companhias
rodoviarias, oque devera ser comprovado pela contratada.

12.32. Reembolsar a contratante do valor das passagens rodoviarias ndo utilizadas, quando
formalmentesolicitado, no maximo em 10 dias apds a restituigdo do valor pela empresa, cuja data
de restituicdo deveser comprovada o referido reembolso serd efetuado mediante emissdo de
ordem de crédito, a ser utilizada como abatimento no valor da(s) fatura(s) posterior(es) ou
recolhido por meio de Documento de Arrecadagcdo Municipal a ser disponibilizado pela contratante.
19.33. Na operacdo de reembolso, a Contratada podera deduzir do valor do bilhete, as multas
cobradas pelas empresas referentes ao reembolso, cancelamento de reserva, quando houver, as quais
deverao serdevidamente comprovadas.

19.34. Caso haja encerramento ou rescisdo contratual, o (s) reembolso (s) dar-se-4& mediante

recolhimentodo valor respectivo, no prazo maximo de 10 dias apos a restituicdo do valor pela
empresa, cuja data de restituicdo deve ser comprovada.

19.35. Substituir/Remarcar bilhetes (novo itinerario, desdobramentos), desde que autorizado pela
Contratante, nas seguintes condicoes:

a) Quando houver aumento de custo, mediante requisi¢do, pelo valor complementar;

b) O aumento de custo referente a eventual multa ou taxas de remarcacio cobradas pela
empresa deverdo ser devidamente comprovadas pela Contratada.

c) Quando ndo houver aumento de custo, com dispensa de requisicao;

d) Quando houver diminui¢do de custo, mediante emissao de ordem de crédito a favor

da contratante a ser utilizada como abatimento no valor da (s) fatura (s) posterior(es), no prazo
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maximo de 60 (sessenta) dias.

19.36. Sempre que convocada por essa Autarquia, para reunido, a contratada devera atender
imediatamente a convocagdo, com a presenca de seu Soécio Proprietario, Diretor e/ou preposto
legalmente constituido e designado.

19.37. Facilitar os trabalhos da fiscalizagdo do contrato, acatando imediatamente as instrugdes,
sugestdes,observacdes que emanem da contratante.

19.38. Efetuar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela contratante, com relagdo ao
fornecimento de bilhetes de passagens rodovidrias e inobservancia de clausula contratual;

19.39.A contratada devera fornecer passagens de qualquer empresa que atenda ao trecho e horarios
requisitados;

19.40. Arcar com eventuais prejuizos causados a contratante e/ou a terceiros, provocados por
ineficiénciaou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos na execucao do contrato,
nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento por parte
da contratante;

19.41. Reembolsar, pontualmente, as empresas, independentemente da vigéncia do contrato, nao
respondendo a contratante solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que ¢ de inteira
responsabilidade da contratada;

19.42. Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os
tributos resultantes do cumprimento do contrato;

19.43. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pela contratante, declaragdo expedida por
empresas legalmente estabelecidas no pais, de que ¢ autorizada a comercializar passagens em seu
nome;que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas obrigagcdes contratuais e
financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;

19.44. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informagao acerca das atividades objeto deste Termo de Referéncia sem prévia autorizagdo do
contratante;

19.45. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

19.46. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos avengados, sem prévia e expressa
anuéncia da contratante.

19.47. Fornecer, no prazo maximo de dois uteis, documento da empresa que ateste a efetiva
utilizacdo do bilhete de passagem, relacionando explicitamente o nome do passageiro, local, hora e
data da viagem;

19.48. Fornecer ao IPSEMA, quando solicitado, relatorios operacionais discriminando os servigos
prestados, contendo o valor para cada trecho percorrido, por bilhete emitido eindicando o nome do
servidor beneficiario, bem como outros relatorios porventura requisitados pelo Gestor do Contrato,
que contenha os resultados acumulados no exercicio, por ordem numérica de requisicao de
passagem, por nome de servidor, por bilhetes reembolsados, etc.

| 20. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS |
20.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes

infragoes:
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a) dar causa a inexecugao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecucao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdo exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execuc¢dao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

1) fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

20.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
20.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes acima discriminadas ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

20.3.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

20.3.2. Serdo aplicadas as seguintes multas:
20.3.2.1. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato diante sua inexecu¢do
total ou parcial;
20.3.2.2. Multa de 0,9% (nove centésimos por cento) sobre o dia de atraso injustificado por
parte da contratada, sendo este prazo contado a partir do terceiro dia 1til apos ao fixado na
ordem de servicos e no cronograma fisico-financeiro.

20.3.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

20.3.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.
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20.3.4.1. A declaragdo de inidoneidade constitui puni¢do de carater extremo e so sera aplicada
mediante crime, fraude ou dano ao erario, sempre precedidos do devido processos legal e do
pleno exercicio do direito a ampla defesa e ao contraditério. ]
20.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.
20.5. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracao publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR.
20.6. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apurac¢do da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao
Publica Municipal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participagdo de agente publico.
20.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, o Municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Coédigo Civil.
20.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa na forma do art. 9° do Codigo
de Processo Civil e legislacao correlata aplicavel.
20.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.
20.10. Os processos administrativos de responsabilizacao seguirdo o rito e as sancdes fixadas
no Decreto Municipal n® 204/2021, bem como, no que for cabivel, no Cédigo de Processo Civil.
20.11. Os crimes contra a Administragao Publica nos processos licitatorios previstos no Codigo
de Processos Penal serdo noticiados pelo agente de contratacao ou pelos 6rgaos responsaveis
pela execugao dos contratos a Procuradoria Geral do Municipio para anélise e, no cabimento,
denunciagdo ao Orgdo Ministerial competente.
20.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Portal Nacional de Compras
Publicas e publicados na imprensa oficial.
Art. 156:
Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragcdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes
sangoes:
I — Adverténcia: comunicacdo formal ao licitante ou contratado, advertindo sobre o
descumprimento de clausulas contratuais e outras obrigacdes assumidas, e, conforme o caso,
em que se confere prazo para a adogdo das medidas corretivas cabiveis;
II — Multa;
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IIT — impedimento de licitar e contratar:

Suspensdo tempordria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo Publica, por prazo nao superior a 2 (dois) anos; e

IV — Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a Administragdo Publica Municipal, que serd concedida sempre que o
contratado/licitante ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido
o prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior.

a) O valor da multa aplicada, nos temos do inciso II, serd descontado do valor da garantia
prestada, retido dos pagamentos devidos pela Administragcdo Publica ou cobrado judicialmente,
sendo corrigido monetariamente, de conformidade com a variacdo do IPCA, a partir do termo
inicial, até a data do efetivo recolhimento.

§ 1° Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

V- a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

VI - As peculiaridades do caso concreto;

VII - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

VIII - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

IX - A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

20.2. As demais cominagdes sdo aquelas previstas na minuta do contrato, parte integrante do
edital, independente de transcri¢ao e na Lei n® 14.133/2021 e suas alteragdes posteriores.

20.3. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou a
assinar o instrumento contratual, a sessdo podera ser retomada e as demais licitantes chamadas
na ordem crescente de precos para negociacdo, sujeitando-se o proponente desistente as
seguintes penalidades:

20.4. Também sera aplicada a sang¢dao de impedimento, ao licitante ou contratado, na
modalidade pregdo, quando for convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execugdo do seu objeto, comportar-se de modo inidoneo ou cometer
fraude fiscal.

20.5. A penalidade ndo poderd ser superior a 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
em edital e no contrato, e das demais cominagdes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza
e a gravidade da falta cometida.

20.6. Sera declarado inidoneo, ficando impedido de licitar e contratar com a Administragdo
Publica, o licitante ou contratado que:

20.7. Nao regularizar a inadimpléncia contratual nos prazos estabelecidos; ou demonstrar nao
possuir idoneidade para contratar com a Administracdo Publica, em virtude de ato ilicito
praticado.

20.8. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes restritivas
de direitos constantes no DECRETO MUNICIPAL N° 022/24.
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20.9. As multas deverao ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados da
data da notificagdo, em conta bancaria a ser informada pela CONTRATANTE.

20.20. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
Contratada, amigavel ou judicialmente.

| 21. DAS IMPUGNACOES E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO |
21.1. Qualquer cidaddo ¢ parte legitima para impugnar o edital de licitagdo por irregularidade na
aplicagdo desta Lei, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias tuteis antes da data de abertura do
certame.

21.1.1. Os pedidos de esclarecimento serdo recebidos apenas das pessoas juridicas que
eventualmente possam estar interessadas no certame.

21.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

21.3. As pecas das quais cuida este item devem ser protocolados no Protocolo de atendimento na
sede do IPSEMA ou pelo e-mail disponibilizado no preambulo deste edital.

21.4. Caso a Administracdao entenda ser necessario o adiamento do certame para a analise dos
pedidos, esta o fara publicando o aviso pertinente no Portal da Transparéncia do Municipio e nos
mesmos meios onde publicou o aviso de licitacao.

21.5. Respondido o pedido de esclarecimento ou julgado o pedido de impugnagdo, havendo
adiamento a sessdo tera continuidade no dia e data marcada para a sessdo adiada.

21.6. Se o julgamento do pedido de impugnacao, uma vez deferido, resultar em alteragdo do edital
que amplie a concorréncia ou implique na elaboracdo das propostas de precos, a Comissdo de
Licitacao suspendera a licitagdo e solicitara a correcao do edital, publicando o reaviso de licitacao
a posteriori, com interregno nao inferior aquele praticado na publica¢do do primeiro aviso.

21.7. As respostas aos pedidos de esclarecimento serdo publicadas no Portal da Transparéncia do
Municipio para conhecimento dos demais interessados e terdo for¢a vinculante.

21.8. As pegas das quais tratam este item sera dada publicidade no site oficial do Poder Executivo
Municipal.

21.9. Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitagdo perante a administragdo o
licitante que ndo o fizer até o segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes com as
propostas as falhas ou irregularidades que viciariam esse edital, hipotese em que tal comunicagao
ndo tera efeito de recurso.

21.10. A impugnagao feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do processo
licitatorio até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

[ 22. DOS RECURSOS |
22.1. Dos atos da Administragdo decorrentes da aplicagdo desta Lei cabem:

22.1.1. recurso, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimacao ou de lavratura da ata,

em face de:
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a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacao de interessado ou de inscrigdo em registro
cadastral, sua alteracdo ou cancelamento;
b) julgamento das propostas;
¢) ato de habilitagdo ou inabilitagdo de licitante;
d) anulacdo ou revogacao da licitagdo;
e) extingdo do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da Administragao.
22.1.2. pedido de reconsideracdo, no prazo de 3 (trés) dias tuteis, contado da data de intimacao,
relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico.
22.2. Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas letras “b” e “c”, serdo observadas
as seguintes disposigdes:
22.2.1. a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo, e o
prazo para apresentacdo das razdes sera iniciado na data de intimacdo ou de lavratura da ata de
habilitagdo ou inabilitacdo ou, na hipdtese de adogao da inversdo de fases prevista no § 1° do art.
17 da Lei Federal n° 14.133/21, da ata de julgamento;
22.2.2. a apreciacao dar-se-a em fase unica.
22.3. O recurso de que a letra a do item 22.1.1. sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias
uteis, encaminhara o recurso com a sua motivagdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
22.4. O acolhimento do recurso implicard invalidagdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.
22.5. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes sera o mesmo do recurso e terd inicio na data de
intimagao pessoal ou de divulgacao da interposi¢ao do recurso.
22.6. Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
22.6. Nenhum prazo de recurso, representacao ou pedido de reconsideragdo se inicia ou corre sem
que os autos do processo estejam com vista franqueada ao interessado.

| 23. DO ENCERRAMENTO DA LICITACAO

23.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

23.1.1. determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

23.1.2. revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

23.1.3. proceder a anulacdo da licita¢do, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel;

23.1.4. adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

| 24. DAS DISPOSICOES FINAIS |
24.1. Eventuais modificagdes no edital implicardo em nova divulgagdo na mesma forma de sua

divulgacdo inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais,
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exceto quando a alteracdo ndo comprometer a formulagdo das propostas ou ampliagdo da
concorréncia.
24.2. Quaisquer comunicagdes entre as licitantes e a Administracdo, s6 serdo realizados através do
sistema LICITANET, cujo enderego esta disponibilizado no predmbulo deste edital.
24.3. Caso no dia marcado para a licitacdo ocorra fato que decrete feriado, ponto facultativo ou
outro que interrompa o expediente do IPSEMA a sessdo sera transferida para o primeiro dia util
imediatamente posterior ao dia agendado para a sessao publica.
24.4. Para a aplicacdo do formalismo moderado, o agente de contratagdo considerara as seguintes
ocorréncias cumulativas para o saneamento dos eventuais defeitos nos documentos e propostas de
pregos apresentados nesta licitagdo:
24.4.1. erro meramente formal;
24.4.2. simplicidade para o saneamento ¢;
24.4.3. ndo implicagdo em direito dos demais licitantes.
24.5. Todos os documentos apresentados pelas empresas, quando apreciados pelo agente de
contratacdo serdo juntados ao processo administrativo respectivo, ndo havendo devolugao.
24.6. Os documentos de habilitacao serdo exigidos exclusivamente do licitante vencedor.
24.7. A adjudicacdo e homologag¢do do presente certame sdo de competéncia exclusiva da
autoridade superior em casos de interposi¢ao de recursos administrativos.
24.8. O foro competente para a resolucdo de possiveis litigios resultantes da licitagdo ou do contrato
administrativo é a Comarca de Acailandia, estado do Maranhdo.

25. DA PROTECAO DE DADOS — ADEQUACAO A LGPD
DECIMA QUARTA-DA PROTECAO DE DADOS — ADEQUACAO A LGPD

No presente contrato, 0 CONTRATANTE assume o papel de controlador, nos termos do
artigo 5°, inciso VI da Lei n° 13.709/2018, e a CONTRATADA, assume o papel de operador,
nos termos do artigo 5°, inciso VII da Lei n® 13.709/2018.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O CONTRATANTE ¢ a CONTRATADA se comprometem a

proteger os direitos fundamentais de liberdade, privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios
digitais, garantindo que:

a) O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas
hipoteses do artigo 7°, incisos IIl e V, art. 11° e art. 14° da Lei n® 13.709/2018 as quais se
submeterdao os servigos, € para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao

titular.
PARAGRAFO SEGUNDO: A CONTRATADA obriga-se ao dever de protegio,

confidencialidade, sigilo de toda informacdo, dados pessoais e base de dados a que tiver acesso,
nos termos da LGPD, suas alteragdes e regulamentagdes posteriores, durante o cumprimento
do objeto descrito no instrumento contratual.
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PARAGRAFO TERCEIRO: a CONTRATADA nio podera se utilizar de informacio, dados
pessoais ou base de dados a que tenham acesso, para fins distintos da execucao dos servigos
especificados no presente contrato.

PARAGRAFO QUARTO: a CONTRATADA devera guardar sigilo sobre os dados pessoais
compartilhados pelo CONTRATANTE e s6 podera fazer uso dos dados exclusivamente para
fins de cumprimento do objeto deste contrato, sendo-lhe vedado, a qualquer tempo, o
compartilhamento desses dados sem a expressa autorizagdo do CONTRATANTE, ou o
tratamento de dados de forma incompativel com as finalidades e prazos acordados.
PARAGRAFO QUINTO: Caso autorizada a transmissdo de dados pela CONTRATADA a
terceiros, as informacgdes fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente
necessario para o fiel desempenho da execu¢do do contrato.

PARAGRAFO SEXTO: As PARTES deverio notificar uma a outra, por meio eletronico, em
até 02 (dois) dias uteis, sobre qualquer incidente detectado no ambito de suas atividades,
relativo a operagdes de tratamento de dados pessoais.

PARAGRAFO SETIMO: As PARTES se comprometem a adotar as medidas de seguranca
administrativas, tecnologicas, técnicas e operacionais necessarias a resguardar os dados
pessoais que lhe serdo confiados, levando em conta as diretrizes de 6rgaos reguladores, padrdes
técnicos e boas praticas existentes.

PARAGRAFO OITAVO: O CONTRATANTE tera o direito de acompanhar, monitorar,

auditar e fiscalizar a conformidade da CONTRATADA, diante das obrigacdes de operador,
para a protecao de dados pessoais referentes a execugao deste contrato.

PARAGRAFO NONO: O CONTRATANTE ¢ a CONTRATADA ficam obrigados a indicar
encarregado pela protecao de dados pessoais, ou preposto, para comunicagdo sobre os assuntos
pertinentes a Lei n°® 13.709/2018, suas altera¢des e regulamentagdes posteriores.
PARAGRAFO DECIMO: As PARTES dardo conhecimento formal a seus empregados e
colaboradores das obrigacdes e condi¢cdes acordadas nesta cldusula, desta forma, as diretrizes
aqui estipuladas deverdo ser aplicadas a toda e qualquer atividade que envolva a presente
contratagdo.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: As PARTES ficario obrigadas a assumir total
responsabilidade pelos danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos que venham a ser
causados em razao do descumprimento de suas obrigagdes no processo de tratamento dos dados
compartilhados.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO: Encerrada a vigéncia do contrato ou apos a satisfagio
da finalidade pretendida, os dados pessoais serdo eliminados entre as partes, no ambito e nos
limites técnicos das atividades, sendo somente autorizada a conservacdo dos dados nas
hipoteses previstas no artigo 16, incisos [ a IV da LGPD.
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25. DOS ANEXOS

25.1. Constituem anexos deste edital os seguintes documentos e modelos:
25.2. Anexo I — Termo de referéncia;
25.3. Anexo II — Ordem de fornecimento.

Acailandia/MA, datada e assinatura digital

JOSANE MARIA Assinado de forma digital

SOUSA por JOSANE MARIA SOUSA

ARAUJO:40109429320
ARAUJO:4010942  pados: 2026.05.20 09:05:11
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Josane Maria Sousa Aratjo
Presidente do IPSEMA
Portaria n® 024/2025-GAB
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO E DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (ART. 6°, XXIII,
“A” E “I” DA LEI N. 14.133/2021).
Contratacdo de pessoa (s) juridica (s) para prestacdo de servicos continuos, especializada no

agenciamento de viagens, reserva, emissdo, remarcacdo € cancelamento de passagens
rodoviarias nacionais para atender as necessidades do Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores do Municipio de Acailandia — IPSEMA.

2. DA JUSTIFICATIVA E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Justificativa da Necessidade

. Necessidade de Deslocamento Funcional: A administracdo precisa emitir passagens
para servidores e conselheiros participarem de cursos de capacitagdo (fundamental para a gestao
de RPPS) e congressos previdenciarios.

. Eficiéncia e Custo-Beneficio: A utilizacao de uma agéncia especializada (intermediario)
permite a rapida comparagao de precos, hordrios e empresas de dnibus (rodovidrias), garantindo
a compra da op¢ao mais vantajosa economicamente, em conformidade com o principio da
economicidade.

. Gestdo de Imprevistos (Remarcacdo/Cancelamento): A necessidade de servigos
continuos se justifica pela necessidade de realizar, alterar (remarcar) ou cancelar viagens de
forma célere, muitas vezes de ultima hora, sem sobrecarregar a estrutura administrativa do
instituto.

. Atendimento a Direitos dos Servidores: Assegurar meios de transporte seguros e
adequados para representantes que necessitam viajar a servico do IPSEMA

2. 2. Descri¢ao da Necessidade (Objeto)

O contrato visa a prestacdo de servigos continuos, compreendendo:

. Reserva e Emissao: Pesquisa de itinerdrios, hordrios e tarifas com empresas rodoviarias
de ambito nacional, com emissdo de bilhetes eletronicos.

. Remarcagao e Cancelamento: Realizagdo de alteragdes de data ou horario e
cancelamentos de passagens, observando as multas e politicas das empresas de transporte

. Atendimento Especializado: Disponibilidade de atendimento para emergéncias
(atendimento rapido no prazo méaximo, geralmente em até 1 hora).

. Relatérios e Faturamento: Emissdo de notas fiscais distintas (taxa de agenciamento e

valor da passagem) para controle orgamentario
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DEVIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6° inciso XXIII,
alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso I, da Lei n° 14.133/2021).

ITEM ESPECIFICACOES VALOR ESTIMADO R$ TAXA DE
AGENCIAMENTO

Contratagdo de pessoa (s) juridica (s) para prestagao
de servicos continuos, especializada no
01 agenciamento de viagens, reserva, emissdo,
remarcagdo e cancelamento de passagens R$ 98.000,00 5%
rodoviarias nacionais para atender as necessidades

do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do

Municipio de Acgailandia - IPSEMA

3.1.A solugdo compreende a contratagdo de empresa especializada que utilize sistemas de busca
de menor prego entre as viagdes regulares. A contratada deverd fornecer relatoérios mensais
detalhados para fins de prestagao de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado (TCE/MA).

3.1.2. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia;

3.1.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, item 12;

4.DESCRICAO/ UNIDADE/ DE MEDIDA /QUANTIDADE:

4.1. Em atendimento ao disposto no artigo 48, I e III, da Lei Federal n® 123/2006 ¢ alteragdes
posteriores, todos os itens cujo valor total seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), serao
destinados a exclusivamente a participacdo de MICROEMPRESAS ¢ EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE.

4.2. A critério da administragdo publica e em observancia ao artigo 49, incisos II e III, da Lei
Federal n°® 123/2006 e alteragdes posteriores, nao aplicara o disposto no item acima, quando:
4.2.1 Nao houver um minimo de 3 (trés) empresas competitivas enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de
cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio; e

4.2.2 O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno
porte ndo for vantajoso para a administragdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou
complexo de objeto a ser contratado.

4.3. licitagdo se dard por item, formados pelos itens constantes do Termo de Referéncia. O
objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum de forma continuada, sem dedicacao
exclusiva e mao de obra.
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4.3.1.0 objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.
4.3.2 A presente contratacao adotara como regime de execugao a empreitada por prego unitario.

4.3.4. Ressalta-se, inicialmente, que cada modo de disputa possui caracteristicas especificas que
os tornam mais ou menos vantajosa, a depender das condigdes relacionadas a estrutura do
mercado, a natureza do objeto e ao arranjo local dos bens e servigos. Note que a vantajosidade
a ser perseguida, relaciona-se a maior quantidade de incentivos que o modo de disputa é capaz
de fornecer para que o desenho dos mecanismos de selecao do fornecedor possibilite o alcance
do melhor resultado para a administracdo, mitigando-se o risco da ocorréncia de disfungdes
entre os agentes participantes que afetem a ampla concorréncia € o melhor preco a
administragao publica.

4.3.5.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdao a
vigéncia da contratacao.

5.CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS:

5.1. Os pregos deverao ser cotados em moeda corrente do Pais (Real — RS).

5.2. Os precos e lances ofertados deverdo possuir apenas duas Casas decimais apds a virgula
(*, XX)

5.2.1. Nao sera admitido no prego, o fracionamento de centavos que ultrapassarem duas Casas
decimais, desprezando-se a fragdo remanescente.

5.3. Somente serdo aceitos os precos unitarios e pregos totais/ globais que estiverem apos a fase
de lance/ negociacao, iguais ou inferiores aos pregos estimados/ or¢ados por esta Administragao
Publica Municipal, constantes nos autos do processo.

6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
6.1 O julgamento das propostas sera do tipo maior desconto por lote unico.
7. EXIGENCIAS DE HABILITACAO: (art. 62, I, II, III, IV da Lei n° 14.133/21)

7.1 - A habilitagdo ¢ a fase da licitagdo em que se verifica o conjunto de informagdes e
documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o
objeto da licitacdo, dividindo-se em:

I - Juridica;

II - Técnica;

III - fiscal, social e trabalhista;
IV - Econdmico-financeira
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8. DA QUALIFICACAO TECNICA:(art. 67 §9)

8.1. A apresentacdo de requisitos de qualificacdo técnica ¢ um dos fatores que devem ser
inseridos nos Termos de Referéncias e Editais de contratagdes da Administragdao Publica como
forma complementar de garantir o entrega de um produto ou servigo. A exigéncia de
apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado/declaracdo de capacidade técnica, compativel
com o objeto deste termo de referéncia, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que o licitante forneceu ou esta fornecendo, de modo satisfatorio, materiais licitados e
produtos da mesma natureza ou similares aos do presente Termo.

8.2.0 atestado de capacidade técnica, devera ser impresso em papel timbrado do emitente,
constando seu CNPJ e enderego completo, devendo ser assinado por seus socios, diretores,
administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel.

8.3. Descrigao do material/servigo prestado;

8.4. Dados e/ou copia do contrato (ou instrumento semelhante) ou outro instrumento firmado

pela licitante com Pessoa Juridica Publica ou Privada;

9.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.2.1. Prova de registro comercial, no caso de empresa individual, acompanhado de documento
comprobatdrio de seu administrador;

9.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, acompanhado do(s) documentos(s) s6cio(s) e, no caso de
sociedades poragdes, acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores, no qual
devera estar contemplado, dentre os objetivos sociais, a execucdo de atividades da mesma
natureza ou compativeis com o objeto da licitagao, acompanhado de documento comprobatorio
de seus administradores;

9.2.3. Inscrigdo do ato constitutivo no 6rgao competente acompanhada, no caso desociedades
civis, de prova da diretoria em exercicio, acompanhado de documento comprobatorio de seus
administradores;

9.2.4. Decreto de autorizag@o, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais.

9.2.5. A demonstracdo da legitimidade do signatario da proposta se dard medianteapresentagao
da seguinte documentacgao:

9.2.6. No caso de Procurador:

a) Instrumento de mandato publico, ou;

b) Instrumento de mandato particular, assinado pelo representante legal da empresa, com firma
reconhecida em Cartorio, juntamente com Documento deconstitui¢do da empresa e alteragoes,
conforme o caso, onde se verifique que o socio subscritor possui legitimidade paraoutorgar a
procuracgao referida, acompanhado de documentos comprobatorios.

9.2.7. No caso de socio-gerente:

a) Documento de constituicdo da empresa e alteracdes, no qual estejam expressospoderes para
exercer direitos e assumir obrigacdes decorrentes de tal investidura.
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9.2.8. A Regularidade Fiscal e Trabalhista serd comprovada mediante a apresentagdo dos
seguintes documentos:
9.2.9. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso; (com emissio nio superior a 60 (sessenta) dias);
9.2.10. Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, através de Ficha Cadastral
ou Consulta ao SINTEGRA, expedido pelo Estado do domicilio ou sede da empresa licitante,
comprovando possuir inscri¢do ativa no cadastro de contribuinte estadual, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual, atualizada (com emissio nio superior
a 60 (sessenta) dias);
9.2.11. Prova de regularidade com a Fazenda Federal e com a Seguridade Social — INSS
mediante Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federaise a Divida Ativa
da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal, abrangendoinclusive as contribuicdes
sociais previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo unicodo art. 11 da Lei n° 8.212, de 24 de
julho de 1991;
9.2.12. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da licitante,
mediante Certidao Negativa de Débitos e Certidao Negativa de Divida Ativa
9.2.13. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao ISSQN — Impostosobre
Servigos de Qualquer Natureza e TLF — Taxa de Localizagdao e Funcionamento, através da
Certidao Negativa de Débitos Fiscais e Certiddo Negativa de Inscri¢do de Débitos na Divida
Ativa;
9.2.14. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico —FGTS,
mediante Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econdmica Federal;
9.2.15. Prova de regularidade com a Justica Trabalhista, mediante a apresentacdo da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgao competente da Justica do
Trabalho. (conforme Art. 3° da Lei n® 12.440/2011).
9.2.16. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou

empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao, sob pena de
inabilitagao.

10. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 95, I, II, I1I §1 °, §2°, da Lei n°® 14.133/21)

A presente contratagdo devera atender aos requisitos necessarios a adequada prestagdo dos
servicos de cotacdo, reserva, emissao, remarcacio, cancelamento e fornecimento de
passagens rodoviarias nacionais, assegurando eficiéncia, agilidade e economicidade no
atendimento das demandas institucionais do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do
Municipio de Acailandia - IPSEMA

O atendimento a tais requisitos visa garantir a regularidade dos deslocamentos institucionais
da Presidéncia, conselheiros e colaboradores, contribuindo para a continuidade das atividades
administrativas e institucionais do Instituto.
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O tramite para solicitacao das passagens ocorrerd da seguinte forma:

A presidente, deverd encaminhar a solicitagdao ao fiscal do contrato, informando os dados do
passageiro, destino, datas previstas da passagem que necessita., o fiscal do contrato
encaminhard a solicitagdo a empresa contratada, que devera realizar as cotagdes e proceder com
areserva e emissdo do bilhete.

A execucdo dos servigos tera inicio em até 05 (cinco) dias uteis apos a assinatura do contrato,
momento a partir do qual a empresa contratada devera estar apta a prestar os servigos de
cotagdo, reserva, emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagens rodoviarias nacionais.

A contratada deverd disponibilizar cotagdo das melhores opcdes de rotas disponiveis no
mercado, considerando critérios de economicidade, hordrios compativeis com a agenda
institucional e menor tempo de deslocamento, cabendo a Administragdo a decisao final sobre a
op¢ao a ser emitida.

A emissdo de bilhetes de passagens devera ocorrer preferencialmente por meio eletronico (on-
line), em tempo razoavel, estimando-se o prazo médio de até 02 (duas) horas ap0s a solicitagao
formal do setor responsavel.

Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissao de bilhetes de passagens terrestres podera
ser solicitada pelo IPSEMA sem a observancia do prazo previsto no item anterior, devendo a
contratada adotar as providéncias necessarias para atendimento da demanda com a maior
celeridade possivel.

A contratada devera prestar atendimento regular no horario das 08h as 18h, de segunda a sexta-
feira, preferencialmente por meio de mais de um atendente, garantindo agilidade no
atendimento das demandas encaminhadas pelo IPSEMA.

Fora do horario regular de atendimento, bem como aos fins de semana e feriados, a contratada
devera disponibilizar canal de atendimento para situagdes excepcionais e urgentes, indicando
empregado ou preposto responsavel, com disponibilizacdo de contatos telefonicos fixos e
celulares, de forma a possibilitar comunicagdo imediata com o Contratante sempre que
necessario.

Todos os servigos deverdo ser prestados por meio de atendimento remoto, utilizando
preferencialmente e-mail e telefone, garantindo agilidade na comunicacdo, registro das
solicitagdes e controle administrativo das demandas de deslocamento institucional.

Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de
representante ou preposto, para tratar com o contratante dos assuntos relacionados a execugao
do contrato;

Prestar informacao a Contratante sobre o melhor roteiro de viagem, horario e op¢ao de
deslocamento (partida e chegada);
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Informar, quando da reserva e requisicao de passagens, as tarifas promocionais oferecidas, na
ocasido, por empresas de viacao terrestre;

Fornecer, juntamente com as faturas, os créditos decorrentes dos valores pagos nas passagens
e/ou trechos nao utilizados, devendo as solicita¢cdes do contratante serem atendidas no prazo
maximo de 30 (trinta) dias;

Remeter a Contratante, quando solicitado, sem Onus, as tabelas atualizadas das tarifas de
passagens, sempre que ocorrerem alteracdes nos precos.

Efetuar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas pelo Contratante, com relacao ao
fornecimento de bilhetes de passagens;

Arcar com eventuais prejuizos causados ao Contratante e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos, na execugdo dos
Servicos;

Fornecer a Contratante, relatdrios operacionais mensais, discriminando os servigos prestados
durante o més imediatamente anterior

Manter, durante a execugdo do Contrato, todas as condi¢des de habilitacdo de qualificagdo
exigidas na licitacdo;

Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencgados;

10.1. Natureza da contratacio

A contratagdo terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogada, mediante interesse da Administracao e concordancia da contratada,
nos termos da Lei n° 14.133/2021, desde que mantidas as condi¢des mais vantajosas para a
Administragao.

10.2. Requisitos da prestacio dos servicos
Os servigos deverao observar, no minimo:

I Realizacdo de cotacdo de passagens terrestres, apresentando as opgdes disponiveis no
mercado que atendam aos critérios de economicidade, compatibilidade de horarios e menor
tempo de deslocamento, sempre que possivel;

II. Reserva, emissido, remarcaciao e cancelamento de bilhetes de passagens rodovidrias
nacionais, sempre que solicitado pelo IPSEMA;

IT1. Envio dos bilhetes eletronicos e demais documentos de viagem ao fiscal do contrato ou
setor responsavel, por meio eletronico, imediatamente apds a emissao;

IV. Prestacdo de suporte para alteracées de itinerario, remarcacdes, cancelamentos ou
reembolsos, sempre que necessario;
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V. Atendimento das solicitagdes do IPSEMA com agilidade e eficiéncia, respeitando os prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia;
VI. Disponibilizacao de atendimento remoto por e-mail e telefone, garantindo comunicagao
direta e registro das solicitagdes realizadas pela Administragao;
VII Disponibiliza¢do de profissionais capacitados e devidamente identificados, em
nimero suficiente para garantir o atendimento adequado as demandas do IPSEMA, mantendo
conduta compativel com o ambiente institucional, observando postura ética, urbanidade e
respeito aos servidores, conselheiros.

10.3. Havendo problemas de ordem técnica que inviabilize o atendimento do prazo acima
fixado a contratada deverd comunicar ao Fiscal de Contrato em até uma hora do recebimento
do pedido, ficandoa extensao do prazo a ser concedido a critério da Fiscalizagao;

10.4. Havendo problemas de ordem técnica que inviabilize o atendimento do prazo acima
fixado a contratada deverd comunicar ao Fiscal de Contrato em até uma hora do recebimento
do pedido, ficandoa extensao do prazo a ser concedido a critério da Fiscalizagao;

10.5. Persistindo os problemas técnicos no sistema da empresa, a Contratada deverd deslocar-
se aos balcdes das mesmas, objetivando atender ao solicitado pela Fiscalizacao.

10.6. Excepcionalmente, caso seja solicitado pela IPSEMA, a contratada deverd entregar os
bilhetes de passagens rodovidrias no IPSEMA, nos balcdes de atendimento da empresa.

10.7. Os bilhetes que venham a apresentar qualquer irregularidade deverdo ser substituidos, no
prazo méaximo de 01 (uma) hora, contados a partir da comunicagao.

10.8. Em caso de emissdo/remarcagao de passagem terrestre com erro e/ou omissao atribuivel
a contratada e que comprometa sua utilizagdo, essa devera providenciar a correcao, e, ainda,
arcar com eventuais prejuizos que isso acarretar.

10.9.A IPSEMA pagard, ainda, a contratada além do valor da (s) passagem(ens) rodoviaria (s)
com o desconto oferecido, a(s) taxa(s) de embarque, correspondente(s) ao periodo faturado.

10.10. Os bilhetes emitidos, pagos e ndo utilizados deverdo ser reembolsados automaticamente
pela CONTRATADA ap6s 03 (trés) meses da data de emissao.

Requisitos de sustentabilidade

A execugdo dos servigos deverd observar, sempre que possivel, praticas que promovam a
sustentabilidade e a reducdo de impactos ambientais, tais como:

I. Priorizar a emissao de bilhetes eletronicos (e-tickets) e o envio de documentos por meios
digitais, evitando a utilizagao de papel,
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II. Adotar procedimentos administrativos e operacionais que reduzam o consumo de recursos
naturais, estimulando a digitalizagdo de processos € comunicagdes;
Condicdes operacionais
A empresa contratada devera possuir estrutura operacional e tecnolégica compativel com a
prestacio dos servigos.
Vedacoes
Fica expressamente vedado a contratada:
I. Prestar os servigos em desacordo com as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;
II. Realizar emissao de passagens sem a prévia autorizacao do fiscal do contrato;
III. Deixar de apresentar as informacoes necessarias a comprovaciao das passagens emitidas,
incluindo bilhetes eletronicos, comprovantes ou documentos equivalentes;
IV. Praticar qualquer procedimento que gere custos indevidos ou prejuizos 2 Administragao.
A contratada deverd observar rigorosamente as boas praticas do setor de agenciamento de
viagens, garantindo eficiéncia, transparéncia e economicidade na prestagdo dos servigos. Em
caso de desconformidade, a Administragdo podera solicitar correcdes ou providéncias
necessarias, sem o6nus adicional, conforme as condi¢des estabelecidas no contrato.

11. DA MODIFICACAO E DA EXTINCAO DO CONTRATO: (ART. 104 1, I, ART.
106, I1I)

11.1 A Administracdo tera a opgao de extinguir o contrato, sem onus, quando nao dispuser de
créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao mais lhe
oferece vantagem.

12.RECONHECIMENTO DOS DIREITOS E OBRIGACOES

12.1.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
12.2. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia e na

proposta,assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo doobjeto e, ainda:

12.3. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da
presente licitaco;

12.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da prestacao dos servicos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

12.5. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas,todas as condi¢oes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

12.6. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condigdes
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autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

12.7. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condic¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao do trabalho do
menor de dezoitoanos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e
quaisquer outras queincidam ou venham a incidir na execugdo do contrato.

12.9. Serdo de direta e exclusiva responsabilidade da Contratada quaisquer acidentes que
porventura ocorram na prestagao do (s) servicos (s) e o uso indevido de patentes e registros; e
12.10. Atender, imediatamente, todas as solicitagdes da fiscalizagdo da Contratante,
relativamente a execucao do contrato.

12.11Todo e qualquer dano que causar a contratante, ou a terceiros, ainda que culposo, praticado
por seus prepostos, empregados ou mandatirio, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pela contratante;

12.12. Todo e qualquer tipo de autuacdo ou acao que venha a sofrer em decorréncia da prestacao
dos servigos em questdo, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, mesmo
nos casos queenvolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo a contratante de qualquer
solidariedade ou responsabilidade;

12.13. Toda e quaisquer multas, indenizagdes ou despesas impostas a contratante por autoridade
competente, em decorréncia do descumprimento de lei ou de regulamento a ser observado na
execucaodo contrato, desde que devidas e pagas, as quais serdo reembolsadas a contratante, que
ficara, de plenodireito, autorizada a descontar, de qualquer pagamento devido a contratada, o
valor correspondente.

12.14.A contratada autoriza a contratante a descontar o valor correspondente aos referidos
danos ou prejuizos diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos que lhe forem devidos,
independentemente de qualquer procedimento judicial, assegurada a prévia defesa.

12.15.0 valor a ser ressarcido a contratante nos casos de prejuizos em que a contratada for
responsabilizada sera apurado utilizando-se o indice IGP-M — Indice Geral de Pregos de
Mercado, da Fundacao Getulio Vargas, obtido no periodo compreendido entre a data da
ocorréncia do fato que deu causa ao prejuizo e a data do efetivo ressarcimento a contratante,
utilizando-se a seguinte formula:

VA = VDI /INI X INF onde:
VA = Valor Atualizado VDI = Valor Inicial

INI = IGP-M/FGV do més em que ocorreu o prejuizo (indice inicial) INF = IGP-M/FGV do
més doressarcimento (indice final)

12.16.A contratada reconhece os direitos da contratante em aplicar as penalidades previstas em
lei nocaso rescisdo administrativa deste contrato decorrente de inexecug¢do total ou parcial do
mesmo.
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12.17. Além dos encargos de ordem legal e dos demais assumidos nas cldusulas e condi¢des do
Contrato aser firmado e do presente Termo de Referéncia, obrigar-se-4, ainda, a contratada:
12.18. Manter, pelo menos 01 (um) preposto, a ser contatado para pronto atendimento, inclusive
nos finais de semana, feriados e em casos excepcionais e urgentes, através de telefone fixo e
servigo movel celular.

12.19.0 funcionario indicado pela empresa devera ter autonomia para resolver questdes

relacionadas a prestacdo dos servigos, devendo a empresa indicar substituto, em caso de
impedimento daquele;

12.20.E de responsabilidade da empresa contratada manter em perfeito funcionamento o meio de
contatoindicado, comunicando a contratante qualquer interrup¢do ou falha e providenciando,
imediatamente, asua correcdo, com indicagdo provisoria de outra forma de contato similar;
12.21. Disponibilizar servigo de atendimento por telefone, de preferéncia DDG-0800, caso a
empresa contratada ndo possua sede ou filial em Acgailandia;

12.22. Apresentar pesquisas de passagens mais vantajosas, horarios, melhor roteiro,
preferencialmente através de cotacdo eletronica, no prazo maximo de 01 (uma) hora apos a
solicitagao;

12.23. Indicar os funcionéarios que ficardo responsaveis pelo atendimento preferencial a
contratante durante o horario de atendimento normal da empresa, bem como seus respectivos
substitutos, em caso de afastamentos, os quais deverdo acessar permanentemente o (s) e-mail (s)
de contato fornecido (s) pelacontratada para verificar a existéncia de solicitagdes por parte deste
orgao.

12.24. Manter servico de plantdo para atendimento fora dos dias e horarios normais de
atendimento da empresa, fornecendo a contratante os nomes e telefones dos plantonistas
designados, bem como endereco de e-mail corporativo para recepcdo das requisigoes e
solicitacdes de servicos.

12.25.0 servigo de plantao deverd funcionar 24h por dia, para atendimento a todas as
solicitagdes originadas da Contratante.

12.26. Efetuar reserva, emissdao, remarcagdao e cancelamento de viagens para a Autarquia,
mobilizando-se, inclusive, no terminal rodovidrio para realizagdo do servigo, se necessario;
12.27. Informar, quando da reserva e requisicdo de passagens rodovidrias, as tarifas
promocionais oferecidas, na ocasido, pelas empresas;

12.28. Repassar ao Contratante todos os descontos oferecidos pelas empresas rodoviarias,
inclusive tarifas promocionais ou reduzidas. O valor do bilhete emitido/remarcado pela
contratada ndo podera sersuperior a0 menor preco praticado pela empresa rodoviaria para as
vendas efetuadas via internet, na data, trecho e horédrio escolhido. Para permitir o fiel
cumprimento deste item, o fiscal do contrato, no momento da solicitagdo da emissao/remarcagao
a empresa contratada, devera acessar o sitio da empresaescolhida e verificar o menor prego
disponivel.

12.29. Havendo problemas de ordem técnica que inviabilize o atendimento no prazo fixado, a
empresa deverd comunicar ao Fiscal de Contrato em até¢ uma hora do recebimento do pedido,
ficando a extensdodo prazo a ser concedido a critério da Fiscalizagao;

12.30. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,

tarifas e qualquer outra logistica que tenham sido causados pela contratada;
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12.31. Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento das passagens nao
utilizadas pelo Contratante, observados os prazos e termos previstos nas regras tarifarias das
companhias rodoviarias, oque devera ser comprovado pela contratada.

12.32. Reembolsar a contratante do valor das passagens rodovidrias ndo utilizadas, quando
formalmentesolicitado, no maximo em 10 dias apoés a restituicdo do valor pela empresa, cuja
data de restituicdo deveser comprovada o referido reembolso serd efetuado mediante emissao
de ordem de crédito, a ser utilizada como abatimento no valor da(s) fatura(s) posterior(es) ou
recolhido por meio de Documento de Arrecadacdo Municipal a ser disponibilizado pela
contratante.

12.33. Na operacao de reembolso, a Contratada podera deduzir do valor do bilhete, as multas
cobradas pelas empresas referentes ao reembolso, cancelamento de reserva, quando houver, as
quais deverdo serdevidamente comprovadas.

12.34. Caso haja encerramento ou rescisao contratual, o (s) reembolso (s) dar-se-4 mediante

recolhimentodo valor respectivo, no prazo maximo de 10 dias ap6s a restituicao do valor pela
empresa, cuja data de restitui¢do deve ser comprovada.

12.35. Substituir/Remarcar bilhetes (novo itinerario, desdobramentos), desde que autorizado
pela Contratante, nas seguintes condigdes:

e) Quando houver aumento de custo, mediante requisi¢ao, pelo valor complementar;
f) O aumento de custo referente a eventual multa ou taxas de remarcacao cobradas
pela empresa deverao ser devidamente comprovadas pela Contratada.

g) Quando ndo houver aumento de custo, com dispensa de requisi¢ao;

h) Quando houver diminuicao de custo, mediante emissao de ordem de crédito a

favor da contratante a ser utilizada como abatimento no valor da (s) fatura (s) posterior(es), no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

12.36. Sempre que convocada por essa Autarquia, para reunido, a contratada devera atender
imediatamente a convocagdo, com a presenca de seu Socio Proprietario, Diretor e/ou preposto
legalmente constituido e designado.

12.37. Facilitar os trabalhos da fiscaliza¢ao do contrato, acatando imediatamente as instrucdes,
sugestdes,observacdes que emanem da contratante.

12.38. Efetuar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela contratante, com relagao ao
fornecimento de bilhetes de passagens rodovidrias e inobservancia de cldusula contratual,
12.39.A contratada devera fornecer passagens de qualquer empresa que atenda ao trecho e
horarios requisitados;

12.40. Arcar com eventuais prejuizos causados a contratante e/ou a terceiros, provocados por
ineficiénciaou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos na execucdo do
contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento por parte da contratante;

12.41. Reembolsar, pontualmente, as empresas, independentemente da vigéncia do contrato,
nao respondendo a contratante solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que ¢ de
inteira responsabilidade da contratada;

12.42. Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais, bem como os

tributos resultantes do cumprimento do contrato;
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12.43. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pela contratante, declaragcao expedida
por empresas legalmente estabelecidas no pais, de que ¢ autorizada a comercializar passagens
em seu nome;que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas obrigacdes
contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;

12.44. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informagdo acerca das atividades objeto deste Termo de Referéncia sem prévia autoriza¢ao do
contratante;

12.45. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao;

12.46. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados, sem prévia e
expressa anuéncia da contratante.

12.47. Fornecer, no prazo maximo de dois uteis, documento da empresa que ateste a efetiva
utilizagdo do bilhete de passagem, relacionando explicitamente o nome do passageiro, local,
hora e data da viagem;

12.48. Fornecer ao IPSEMA, quando solicitado, relatérios operacionais discriminando os
servigos prestados, contendo o valor para cada trecho percorrido, por bilhete emitido eindicando
o nome do servidor beneficiario, bem como outros relatérios porventura requisitados pelo
Gestor do Contrato, que contenha os resultados acumulados no exercicio, por ordem numérica
de requisi¢do de passagem, por nome de servidor, por bilhetes reembolsados, etc.

12.2.DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

12.2.1. Constituem direitos da contratante, receber o objeto deste contrato nas condigdes
avengadas e dacontratada receber o valor ajustado na forma e prazo convencionados.

12.2.2. Constituem obrigacdes e responsabilidade da contratante:
12.2.3. Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execucao dos Contratos;

12.2.4. Aplicar a CONTRATADA as san¢des administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis;

12.2.5. Preencher e enviar a Ordem de Servigos de acordo com os critérios estabelecidos neste
Termo de Referéncia;

12.2.6. Recusar com a devida justificativa qualquer servi¢o executado fora das especificacoes
constantesna proposta da CONTRATADA;

12.2.7. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA
dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

12.2.8. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
execugao do objeto;
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13.DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 155° 156° Lei 14.133/21)
13.1. Aos contratados que descumprirem total ou parcialmente os contratos celebrados com a

Administragdo Publica Municipal, e aos licitantes que cometam atos visando frustrar os
objetivos da licitacdo, apds o devido processo legal e segundo a sua natureza, a gravidade da
falta e a relevancia do interesse publico atingido, respeitando os principios da razoabilidade e
da proporcionalidade, serdo aplicadas as sangdes previstas no Decreto Municipal N° 22 de 22
de janeiro de 2024, conforme segue:

Art. 155:

O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragoes:
I - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

II - Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

IIT - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

IX - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Art. 156:

Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes
sangoes:

I — Adverténcia: comunicacdo formal ao licitante ou contratado, advertindo sobre o
descumprimento de clausulas contratuais e outras obrigacdes assumidas, e, conforme o caso,
em que se confere prazo para a adogao das medidas corretivas cabiveis;

II — Multa;

IIT — impedimento de licitar e contratar:

Suspensdao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragdo Publica, por prazo nao superior a 2 (dois) anos; e

IV — Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

40

™ IPSEMA

Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Acailandia

CNPJ: 11.569.190/0001-89

reabilitagdo perante a Administragdo Publica Municipal, que sera concedida sempre que o
contratado/licitante ressarcir a Administragao pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido
o prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior.

b) O valor da multa aplicada, nos temos do inciso II, sera descontado do valor da garantia
prestada, retido dos pagamentos devidos pela Administragdo Publica ou cobrado judicialmente,
sendo corrigido monetariamente, de conformidade com a variacdo do IPCA, a partir do termo
inicial, até a data do efetivo recolhimento.

§ 1° Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

V- a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

VI - As peculiaridades do caso concreto;

VII - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

VIII - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

IX - A implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.2. As demais cominagdes sdo aquelas previstas na minuta do contrato, parte integrante do
edital, independente de transcri¢ao e na Lei n® 14.133/2021 e suas alteragdes posteriores.

13.3. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou a
assinar o instrumento contratual, a sessdo podera ser retomada e as demais licitantes chamadas
na ordem crescente de pregos para negociacdo, sujeitando-se o proponente desistente as
seguintes penalidades:

13.4. Também sera aplicada a sancdo de impedimento, ao licitante ou contratado, na
modalidade pregao, quando for convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execucao do seu objeto, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal.

13.5. A penalidade ndo podera ser superior a 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
em edital e no contrato, e das demais cominagdes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza
e a gravidade da falta cometida.

13.6. Sera declarado inidoneo, ficando impedido de licitar e contratar com a Administragao
Publica, o licitante ou contratado que:

13.7. Nao regularizar a inadimpléncia contratual nos prazos estabelecidos; ou demonstrar nao
possuir idoneidade para contratar com a Administracdo Publica, em virtude de ato ilicito
praticado.

13.8. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes restritivas
de direitos constantes no DECRETO MUNICIPAL N° 022/24.

13.9. As multas deverao ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados da
data da notificagdo, em conta bancaria a ser informada pela CONTRATANTE.

13.20. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
Contratada, amigavel ou judicialmente.
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14. DA MODIFICACAO E DA EXTINCAO DO CONTRATO: (ART. 104 1, II, ART.
106, 11I)
14.1 A Administragdo tera a op¢ao de extinguir o contrato, sem 6nus, quando ndo dispuser de
créditos or¢gamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe
oferece vantagem.

15. DA SUBCONTRATACAO:
15.1. Nao sera permitida a subcontratagcao do Objeto.

16.RECOMPOSICAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO (art. 124, inciso
I, IT da Lei n° 14.133/21):

16.1. Ocorrendo desequilibrio econdmico-financeiro do contrato, a Administracio podera
reestabelecer a relagdo pactuada, nos termos Decreto Municipal n° 022/2024, mediante
comprovagdo documental com as devidas justificativas e requerimento expresso do contratado.

17.D0OS ACRESCIMOS E SUPRESSOES:

17.1. A empresa contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

18.CLASSIFICACAO E ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6° Lei 14.133/21)

18.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta dos recursos especificos
consignados no or¢amento do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de
Acailandia — IPSEMA, devidamente a serem classificadas no contrato a ser celebrado com a
empresa vencedora ou outros instrumentos habeis.

19.DA PRORROGACAO E DA RESCISAO DO CONTRATO (art. 138, inciso I, da Lei
n° 14.133/21).

19.1.A rescisdo do contrato tera lugar de pleno direito, a critério da contratante,
independentemente de interposic¢ao judicial ou extrajudicial, em conformidade com o art. 138,

inciso I, da Lei n° 14.133/21 e suas alteragdes posteriores nos casos previstos nos artigos 137,
138, 139, da referida lei.

20. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:

20.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

20.2. Fiscalizagdo Administrativa

20.3. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
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de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e II, do Decreto n° 11.246, de 2022);
20.4. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 23, IV);
20.5. Vinculam-se aos outros instrumentos habeis mencionados, independentemente de
transcricdo, todas as clausulas constantes na minuta do contrato, parte integrante do termo de
referéncia, independente de transcri¢ao, bem como a proposta de precos da empresa vencedora.
20.6. O (s) contrato (s) ou outros instrumentos hébeis podera ser celebrado a qualquer tempo.

20.7. As decisdes e/ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato
deverdao ser encaminhadas ao Presidente desta Autarquia, em tempo habil, para adog¢do das
medidas cabiveis.

20.8. O (a) gestor (a) de contrato devidamente instituido pela Presidéncia, possuira poderes
especificos para proceder ao acompanhamento, controle e fiscalizacdo, bem como outras
atribui¢des incluidas pela legislagdao vigente, referente a execugao contratual.

20.9. O contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, pelo Instituto de Previdéncia Social
dos Servidores do Municipio de Acailandia — IPSEMA, independentemente de qualquer
notificacao ou interpelagao judicial desde que a contratada deixe de cumprir com quaisquer das
Clausulas do Contrato, além de ficar sujeita as penalidades previstas na Lei n® 14.133/21 e
alteragOes posteriores e no edital desta licitagao.

21.DO PRAZO DE PAGAMENTO

21.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizagao
da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

21.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplica¢ao do indice IGP-M de corregao monetaria.

22.DA FORMA DE PAGAMENTO

22.1.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

22.2. Banco:
22.3. Agéncia:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art23
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
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22.4. Conta corrente
22.5.PIX:
22.6. Em nome da contratada/CNPJ

22.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

22.8. Quando do pagamento, seré efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagcdo aplicavel.

22.9. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

22.30.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar. Deverd, obrigatoriamente,
apresentar no ato do pagamento as referidas certidoes:

22.31. Prova de regularidade com a Fazenda Federal e da Seguridade Social — INSS mediante
Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais ¢ a Divida Ativa da
Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal, abrangendo inclusive as contribui¢des
sociais previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de
julho de 1991.

22.32. Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, expedida
pelo Estado do domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a regularidade para com
a Fazenda Estadual.

22.33. Certidao Negativa, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa
do Estado, expedida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa licitante, comprovando a
regularidade para com a Fazenda Estadual.

22.34. Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, relativa a
atividade econdmica, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa licitante,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal.

22.35. Certidao Negativa, ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, quanto a Divida Ativa
do Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa licitante,
comprovando a regularidade para com a Fazenda Municipal.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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22.36. Certificado de Regularidade de Situacdo do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Economica
Federal — CEF, comprovando a regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo.

22.37. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou positiva com efeitos de Negativa,
emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho ou Tribunal Superior da Justica do Trabalho ou
Tribunais Regionais do Trabalho, comprovando a inexisténcia de débitos inadimplidos perante
a Justica do Trabalho.

22.38. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada caso esta esteja em situagdo irregular
relativamente a regularidade fiscal e trabalhista. Portanto, todas as certiddes enumeradas no
item 25.31 deste instrumento deverdo estar validas para o dia do pagamento. Caso contrario, se
quaisquer das certiddes estiverem com prazo de validade expirado, o pagamento ndo sera
efetivado enquanto a (s) mesma (s) ndo for (em) regularizada (s).

22.39.E vedada expressamente a realizagdo de cobranga de forma diversa da estipulada neste
Contrato, em especial a cobranga bancaria, mediante boleto ou mesmo o protesto de titulo, sob
pena de aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento e indenizagdo pelos danos
decorrentes.

22.40.A fatura ndo aprovada pelo Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio
de Acailandia — IPSEMA seréd devolvida a contratada para as necessarias corregdes, com as
informagdes que motivaram sua rejei¢ao, contando- se o prazo para pagamento da data da sua
reapresentacao.

22.41. Para cada ordem de fornecimento, a contratada devera emitir nota fiscal/fatura
correspondente a mesma.

22.42. Nao haverd distincdo entre condigdes de pagamento para empresas brasileiras e
estrangeiras. As condigdes de pagamentos serdo equivalentes.

23.DA VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de execugdo e vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data
da expedi¢do das ordens de servigos, podendo ser prorrogado na forma dos artigos 106 e 107
da Lei n° 14.133, de 2021, a prorrogagao de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela
autoridade competente de que as condigdes € 0s precos permanecem vantajosos para a
Administragdo, permitida a negociacao com o contratado. A prorrogacao de contrato devera ser
promovida mediante celebragdo de termo aditivo. O contrato ndo podera ser prorrogado quando
o contratado tiver sido penalizado nas sanc¢des de declaracdo de inidoneidade ou impedimento
de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.
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24.FUNDAMENTACAO LEGAL
24.1.0 objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta nos termos do Art. 75, inciso II da Lei

Federal n°. 14.133/21 e suas posteriores alteragoes.

25.DA PROTECAO DE DADOS — ADEQUACAO A LGPD

No presente contrato, 0 CONTRATANTE assume o papel de controlador, nos termos do
artigo 5°, inciso VI da Lei n° 13.709/2018, e a CONTRATADA, assume o papel de operador,
nos termos do artigo 5°, inciso VII da Lei n® 13.709/2018.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O CONTRATANTE ¢ a CONTRATADA se comprometem a

proteger os direitos fundamentais de liberdade, privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios
digitais, garantindo que:

a) O tratamento de dados pessoais dar-se-4 de acordo com as bases legais previstas nas

hipoteses do artigo 7°, incisos IIl e V, art. 11° e art. 14° da Lei n° 13.709/2018 as quais

se submeterdo os servigos, € para propositos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular.

PARAGRAFO SEGUNDO: A CONTRATADA obriga-se ao dever de protegdo,

confidencialidade, sigilo de toda informacao, dados pessoais e base de dados a que tiver acesso,
nos termos da LGPD, suas alteragdes e regulamentagdes posteriores, durante o cumprimento
do objeto descrito no instrumento contratual.

PARAGRAFO TERCEIRO: a CONTRATADA nio podera se utilizar de informacio, dados
pessoais ou base de dados a que tenham acesso, para fins distintos da execugdo dos servigos
especificados no presente contrato.

PARAGRAFO QUARTO: a CONTRATADA devera guardar sigilo sobre os dados pessoais
compartilhados pelo CONTRATANTE e s6 podera fazer uso dos dados exclusivamente para
fins de cumprimento do objeto deste contrato, sendo-lhe vedado, a qualquer tempo, o
compartilhamento desses dados sem a expressa autorizagdo do CONTRATANTE, ou o
tratamento de dados de forma incompativel com as finalidades e prazos acordados.

PARAGRAFO QUINTO: Caso autorizada a transmissdo de dados pela CONTRATADA a
terceiros, as informacgdes fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente
necessario para o fiel desempenho da execu¢do do contrato.

PARAGRAFO SEXTO: As PARTES deverio notificar uma a outra, por meio eletronico, em
até 02 (dois) dias tteis, sobre qualquer incidente detectado no ambito de suas atividades,
relativo a operagdes de tratamento de dados pessoais.
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PARAGRAFO SETIMO: As PARTES se comprometem a adotar as medidas de seguranca
administrativas, tecnologicas, técnicas e operacionais necessarias a resguardar os dados
pessoais que lhe serdo confiados, levando em conta as diretrizes de 6rgaos reguladores, padrdes
técnicos e boas praticas existentes.

PARAGRAFO OITAVO: O CONTRATANTE tera o direito de acompanhar, monitorar,
auditar e fiscalizar a conformidade da CONTRATADA, diante das obrigacdes de operador,
para a protecdo de dados pessoais referentes a execucdo deste contrato.

PARAGRAFO NONO: O CONTRATANTE ¢ a CONTRATADA ficam obrigados a indicar
encarregado pela protecao de dados pessoais, ou preposto, para comunicagdo sobre os assuntos
pertinentes a Lei n°® 13.709/2018, suas alteracdes e regulamentacgdes posteriores.

PARAGRAFO DECIMO: As PARTES dardo conhecimento formal a seus empregados e
colaboradores das obrigagdes e condigdes acordadas nesta cldusula, desta forma, as diretrizes
aqui estipuladas deverdo ser aplicadas a toda e qualquer atividade que envolva a presente
contratagdo.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: As PARTES ficario obrigadas a assumir total
responsabilidade pelos danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos que venham a ser
causados em razdo do descumprimento de suas obrigagdes no processo de tratamento dos dados
compartilhados.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO: Encerrada a vigéncia do contrato ou apds a satisfagio
da finalidade pretendida, os dados pessoais serdo eliminados entre as partes, no ambito e nos
limites técnicos das atividades, sendo somente autorizada a conservag¢ao dos dados nas
hipoteses previstas no artigo 16, incisos [ a IV da LGPD.

26.DAS COMUNICACOES ENTRE O CONTRATANTE E A EMPRESA
CONTRATADA
26.1. A empresa Contratada fica obrigada a manter atualizado nos cadastros juntoa esta

municipalidade seu endereco de e-mail e seu enderego fisico, bem como ficaresponsavel em
acompanhar o Diério Oficial do Municipio — DOM, para acompanhar eventuais comunicagoes,
citagdes, intimagdes e/ou notificacdes, sobpena de responsabilidade.

27. UNIDADE FISCALIZADORA:
Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Acailandia-IPSEMA, 20 de
maio de 2026.
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ANEXO IT - ORDEM DE FORNECIMENTO

ORDEM DE FORNECIMENTO N° /2026

O Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de

Acailandia-IPSEMA, Estado do Maranhdo, inscrita no CNPJ , autoriza a
empresa , localizada no endereco s
inscrita no CNPJ , através do contrato n° ,
celebrado entre as partes de acordo com a Dispensa Eletronica de licitagdo n° a dar

inicio ao servigos de agenciamento de viagens, compreendendo os servigos de reserva, emissao,
remarcacao e cancelamento de passagens rodoviarias nacionais., descrito no objeto do contrato
acima, localizada no endereco neste municipio.

Acailandia/MA, de 2026

Assinatura do Ordenador da despesa
Cargo do assinante

Recebi em de

Assinatura do representante do contratado
Cargo do assinante

Razdo Social da licitante

CNPJ.
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Este volume do EDITAL DE DISPENSA DE LICITACAO na modalidade ELETRONICA N°
008/2026, possuindo o total de paginas mencionadas no rodapé, numericamente ordenadas e
assinadas.

Instituto de Previdéncia Social dos Servidores do Municipio de Acailandia-IPSEMA,
Acailandia Estado do Maranhao, em 20 de maio de 2026.
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